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令和４年度日本 ALS 協会香川県支部総会・研修会実施計画（案） 

 

R4.4.10 運① 

※開催にあたって 

１ 日時  令和 4 年 6 月 12 日（日）13：30～15：00 

２ 場所  高松医療センター 作業療法棟 

３ 参加  支部会員、関係機関、関心のある人等 

４ 日程   12：40  会場準備・Zoom 準備 

13：10  会場受付・Zoom 受付開始 

13：30  総会（20 分） … 司会：田中 

            （１）あいさつ（3 分） … 岩本ユ 

（２）議事（10 分）… 進行（議長）：国方 

① R3 年度事業報告及び決算報告 … 岩本ヒ、監査：直井 

② R4 年度事業計画（案）及び予算計画（案） … 岩本ヒ 

③ 役員選出 … 岩本ヒ 

（３）事務局より（7 分） … 岩本ヒ 

13：50  休憩・換気、会場・Zoom 受付（研修会のみ参加） 

14：00  研修会 … 司会：田中 

      内容 「在宅療養者の防災対策」 発表 岩本 

15：00  終了、片付け 

５ 当日までの計画 

4/10（日）運①で支部総会・研修会を提案、開催方法の決定 

4/12（火）会員に年度始めのアンケートを送付 

4/28（木）アンケート締め切り 

5/8 （日）運②でアンケート結果、支部総会・研修会当日の計画案、総会資料等提案 

5/10（火）会員に支部総会・研修会資料等を送付、関係機関に案内送付 

5/15（日）～6/5（日）希望者への Zoom 訪問設定、テスト通信（日時調整） 

6/3 （金）支部総会・研修会参加申し込み・委任状締め切り 

6/6（月）～6/10（金）オンライン参加者に招待 URL を送信 

6/10（金）会場準備（会場開催が可能な場合） 

6/12（日）支部総会・研修会 

8 月末  きぼう第 14 号で報告 

 〇 留意点 

  ・4/10 までに高松医療センターに 6/12 の会場利用について確認する。 

・アンケートで参加方法、Zoom 訪問設定の希望、その他の希望等を把握する。 

・オンライン開催に必要な機器等があれば、事前に事務局へ相談する。 

・Zoom 訪問設定等の日時はデジタル係・オブザーバーが調整する。 

・コロナ禍の開催となるため、会場とオンライン（Zoom）開催併用の計画を立てる。 

・感染対策のため時間短縮、及び会場の感染防止対策の徹底を図る。 
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６ 分掌 

係 内容 担当 

渉外 ・高松医療センターの会場申請、借用物の依頼等 

岩本ユ 

岩本ヒ  

周知・案内 ・アンケート（オンライン希望等）、案内状等 

準

備

物 

名簿・資料 ・受付、R3 事業・決算報告、R4 事業・予算案等 

看板・表示 ・横看、次第、宣誓、入口、受付、司会、駐車等 

放送機器 ・アンプ、マイク 2、スタンド 2（立位、座位） 

消毒・衛生 ・感染防止対策チェックリスト記載の物品 

オンライン設定 
・オンライン開催に必要な機器等の準備等 

・Zoom 訪問設定、招待 URL の送信等 
氏原、若林 

前日会場準備 ・パイプ椅子、放送機器等運搬（6/10 金） 国方、田中 

当

日

の

役

割 

感染対策 ・感染防止対策チェックリストによる対策 岩本ヒ、全員 

司会等 ・総会の進行等、議事の進行、研修会の進行 田中、国方 

あいさつ ・総会 岩本ユ 

会場設営 ・会場図参照 田中、全員 

受付 ・机 1、名簿、筆記、資料等 直井、国方 

写真 ・総会、研修会の様子を撮影 氏原、岩本 

直井 記録 ・質問や発表等記録（きぼう 14 号に掲載） 

オンライン ・オンライン開始、調整等 若林、氏原 

※青字はオンライン開催時の役割 
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〇 会場準備物 

・横看 日本 ALS 協会香川県支部総会・研修会 

・総会次第、支部宣誓、表示（受付、入口 2、駐車場案内、手指消毒等） 

・長机 1（議事司会）ベンチ４、パイプ椅子 20（備え付け椅子） 

・マイク２、マイクスタンド（立位１、座位１）、アンプ、延長コード 

・感染防止対策用品（チェックリスト参照） 

 

※感染防止対策チェック表 

 

対象 チェック項目 準備物 確認 

参加者 

マスク着用（不着用者用に準備） マスク 1 箱  

体温計測（担当者が計測） 体温計（おでこ）1  

手指消毒（消毒液を入口に設置） 消毒液 2  

会

場 

消

毒 

入口ドアの取っ手等 消毒液、除菌シート  

使用テーブルや椅子等   〃  

トイレの手洗い蛇口   〃  

トイレにハンドソープを準備 ハンドソープ 1  

設

営 

テ ー ブ ル

席 

1 人 1 テーブル 
消毒液、除菌シート 

 

前後、対面、ロの字等は約 2m 間隔  

椅子席 縦横、円形等は前後左右約 2m 間隔   〃  

換

気 

会場使用中は入口のドアを開放   

30 分ごとに窓を開放（常時一部開放可）   

機器 マイク、アンプ、スタンド等の持ち手を消毒 消毒液、除菌シート  

飲食 会場使用中は禁止   

その他準備物：ティッシュ 1 箱、除菌シート(適量)、ゴム手袋 1 箱、ごみ袋（適量）等 

※消毒液の数は参加人数、会場の入口の数によって調整する。 

 


